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1、 [bookmark: _Toc26778]登录系统
登录实践教学管理平台，网址：http://train.sxri.net/
用户名为工号，初始密码为123456
第一次修改密码后第二次登录使用修改后密码进行登录，请谨慎设置密保问题，用于忘记密码后找回密码使用
2、 [bookmark: _Toc19560]教学任务查询
进行教学计划制定前，可以在如下截图功能查询当前学期所承担实验课程教学任务
[image: ]
注意：只需要制定含实验课程教学计划！
3、 [bookmark: _Toc5025]教学计划制定
打开“实践教学管理—教学计划制定—教学计划制定”功能
[image: ]
第一步，点击功能栏“新增”按钮开始课程教学计划制定；
[image: ]
第二步，选择安排的实验课程；
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\微信图片编辑_20210226141725.jpg微信图片编辑_20210226141725]
说明：此平台教学任务与课程课表已经对接正方系统，课程来源可以直接从教学任务内选择，如果从教务任务、课程课表均无法检索到所需安排课程信息，请从课程库选择课程！
第三步，选择上课实验班级；
[image: ]
说明：如果实验课程选择来源于教学任务，此处直接关联授课班级。如需手动选择，可以直接输入班级名称关键字进行检索。
第四步，确定班级分组名称及分组人数；
（1）需要分组：
[image: ]
[image: ]
（2） 不需要分组：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\微信图片编辑_20210226142726.jpg微信图片编辑_20210226142726]
第五步，选择开出项目；
[image: ]
说明：如果在点击“选择开出项目”页面没有显示任何项目信息，可以点击“显示全部项目”
[image: ]
如果在全部项目中都无法检索到开出项目，说明系统内无此项目，请联系实训中心进行项目维护。 
第六步，选择上课实验教师、实验人员（实训室管理员）、实验地点；
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\1614325107(1).png1614325107(1)]
[image: ]
选择实验地点时对应的应用模式逻辑与如上截图选择教师中说明的一致，请灵活应用。
第七步，安排上课时间；
[image: ]
通过按钮选择时间操作步骤如下
[image: ]
说明：选择时间节次时，应用模式默认为“该行记录”，表示时间应用到当前行实验项目。确定模式为“所有记录”，表示时间应用到开出的全部实验项目。确定模式为“学时分配”，系统会进行时间循环，即一次可以把所选择开出实验项目的上课时间全部选好，需要设置好每个开出实验项目的批次数，系统自动进行循环分配安排时间。循环分配的规则如下
从选择的开始周进行循环；
依据开出项目实验学时大小来匹配节次进行循环。
依据开出项目设置的批次来确定实验项目循环几次。
[image: ]
注意：若选择学时分配，会出现设置实验项目分批次数，如需分批次进行实验，直接手动修改分批数即可,无需分批次则直接点击确定。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\微信图片_20210303174629.png微信图片_20210303174629]
第八步，预览计划，确定安排信息无误后，点击“保存”完成安排；
[image: ]
[image: ]
[image: ]
[image: ]
[image: ]
[image: ]
未审核之前，已经提交申请的数据可以点击“撤回”后修改调整；经过审核后的数据不能进行修改，如需修改，请联系审核状态中相关人员驳回。
[image: ]
说明：新增保存了教学计划后，再次点击新增时系统会提示“加载上次制定内容”点击“加载内容”可以加载上次制定的信息进行二次安排！
第九步，等待二级学院及实训室管理员审核；
实验项目安排进行申请后，平台会自动将申请推送到开课学院实践教学科科长处（一级审核）及实训室管理员（二级审核）处，状态显示为“等待学院审核”、“等待上课实训室管理员审核”，教师用户实验教学计划安排操作结束。接下来只需关注申请状态，状态为“审核通过”，即可以导出课表。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\微信图片_20210303175503.png微信图片_20210303175503]
4、 [bookmark: _Toc24188]实验课表查询
打开“实践教学管理—实验课表查询”功能
[bookmark: _GoBack][image: C:\Users\jgfjgffj\Desktop\1630203488(1).png1630203488(1)]
[image: ]
[image: C:\Users\jgfjgffj\Desktop\1630202767(1).png1630202767(1)]
5、 [bookmark: _Toc29447]教学计划调整
打开“实践教学管理—实验教学计划调整—教学计划调整”功能
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\微信图片_20210304084236.png微信图片_20210304084236]
[image: ]
[image: ]
[image: ]
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